
一、部门（单位）概况

（一）机构组成。

我馆 2022 年独立编制（核算）机构 1 个，内设办公室、馆

务党史编研股。

（二）机构职能。

1.贯彻执行《中华人民共和国档案法》以及党和国家有关档

案馆工作的方针、政策，综合规划区档案馆工作。

2.组织、指导全区档案理论、档案科研和档案宣传工作，应

用现代科学技术进行档案保护，逐步实现档案管理的标准化、科

学化和技术化。

3.统一集中管理和接收、征集对全区各乡镇、区级各部门、

群团组织及所属企事业单位的重要档案资料，并对所保存的档

案、资料进行科学分类、鉴定、编目和日常保管、保护工作。保

守党和国家机密，确保档案资料的完整与安全。

4.开发馆藏档案信息资源，依法向社会开放档案，编研、编

辑、公布档案史料，为金口河区经济建设、社会发展和科学研究

服务。指导各乡镇、各部门运用现代化技术手段因地制宜开展档

案信息化建设。

5.负责全区重要党史文献资料的征集、整理、编撰工作；开



展党史宣传教育工作。

6.负责职责范围内的安全生产和职业健康、生态环境保护等

工作。

7.完成区委、区政府交办的其他事项。

（三）人员概况。

2022 年末，区档案馆参公编制 7 人，实有财政供养人数 14

人，其中：公务员 4 人，参公人员 2 人，退休人员 5 人，遗属 3

人。

二、部门财政资金收支情况

（一）部门财政资金收入情况。

2022 年收入合计 155.94 万元，其中，一般公共预算财政拨

款收入 140.56 万元，占 90.14%，年初结转结余 15.37，占 9.86%。

（二）部门财政资金支出情况。

2022 年支出合计 155.94 万元，其中，基本支出 120.66 万

元，占 77.37%，项目支出 35.28 万元，占 22.63%。

三、部门整体预算绩效管理情况

（一）部门预算管理。

我馆预算严格按照新《预算法》及其实施条例的相关规定，

结合上一年度预算执行情况和本年度预算收支变化因素，科学、

合理地编制本年预算，避免项目支出与基本支出划分不准或预算

支出与实际执行出现较大偏差的情况，执行中确需调剂预算的，

按规定程序报经批准。同时预算按照要求及时在相关网站上进行



公开。无违规记录等情况。

（二）项目预算管理。

严格按照主管部门下达的年初目标任务，结合单位职能职

责， 进一步完善了财务管理制度.严格按照批复的预算，用款计

划的要求以及工作进度申请支付资金，使财政收支预算执行得到

良好的制度保障和实施效果。根据区财政局的安排部署，及时进

行评估，通过评估，各项工作有序推进，资金使用随工作进度有

序安排，保证了各项工作顺利进行，杜绝了违规违法事件的发生。

（三）结果应用情况。

在资金使用上严格按照国家财经法规、相关财务管理制度

规定以及有关专项资金管理办法的规定收支，资金拨付有完整的

审批程序和手续，按照财经制度的有关要求，做到专款专用，专

人保管，单位领导对专项资金的使用进行全程监督，保证资金使

用的合规性。资金使用无截留、挤占、挪用、虚列支出等情况。

相关发票由财务人员审核后，报由单位负责人签字同意报帐后结

算。单位办公物资的采购，严格按照采购管理规定，通过政府采

购，坚持应采尽采的原则。预决算信息公开性，按照规定的内容、

时间公开预算信息，做到基础数据信息和会计资料真实、完整、

准确。

四、评价结论及建议

（一）评价结论。

本部门对 2022 年整体支出开展绩效自评，自评得分 96 分。



（二）存在问题。

存在的问题：支出安排还不够合理，时间节点未把握好。下

一步改进措施：一是及时梳理支出计划，按时申请资金进行支付。

二是在工作方面发挥创新，多学习先进工作方法和工作经验，提

高部门工作效率。

（三）改进建议。

一是加强预决算编制，提高预决算编制规范性。二是强化

预算执行，提高财政资金使用效率。

乐山市金口河区档案馆

2023 年 5月 16 日


	我馆预算严格按照新《预算法》及其实施条例的相关规定，结合上一年度预算执行情况和本年度预算收支变化因素

